
江门职业技术学院课内开展校外教学申请表

	学生二级学院
	
	年级/专业/班级
	

	课程名称
	
	课程性质
	(理论课（含理实一体化课程）

(实训课

(实习课

	任课/带队教师
	
	校外教学内容
	(认识实习（教育见习）
(岗位实习（工学交替）

(参观、交流、参展
(其他                   

	日期时间（段）
（需精确到上/下午或节次）
	
	去往单位/地点

（如有多个地点需全部列出或详见附件）
	

	外出人数/

班级总人数
	
	交通安排
	(徒步      (城市公共交通
(统一租车  (分散搭乘出租



	佐证材料

（请提供附件）
	(课程标准（按“课程标准”组织开展外出学习的理论课程、实训课程）

(活动通知（组织开展“课程标准”内未规定的临时性外出教学）

(其他材料（外出教学活动工作方案 / 分组指导详表等）

	学生所在

二级学院审批

（分管教学副院长）
	（相关费用均默认为师生自行解决；经申请、二级学院审批同意的经费除外）
签名：        

日期：      年      月     日

	教务部审批

（分管教学副部长）

（214室）
	签名：        

日期：      年      月     日

	二级学院班主任备案

签名：

时间：       年     月    日
	二级学院辅导员备案

签名：

时间：       年     月    日

	学生工作部备案

签名：

时间：       年     月    日
	保卫部备案

签名：

时间：       年     月    日


说明：

因课内开展外出教学活动涉及到教学管理、学生管理及在外学生安全等多个方面，所以本表须经各相关部门审批（二级学院、教务部）、备案（二级学院班主任辅导员、学生工作部、保卫部）后方可最终生效；

学徒制专业外出开展整个学期的在岗学习、普通专业开展最后学期的岗位实习（顶岗实习）无需申请、审批；

审批要点主要为是否同意课程开展外出教学活动，以及外出去向、组织安排是否合理、到位等；

因涉及到多个部门，请提前至少2天办理，以保证能在外出前办理完毕；

此表一式四份；经完成审批、备案后，由办理人负责交至：教务部1份（含佐证材料；实习/实训课内外出交至实验实习科214室、理论课内外出交至教务科103室），学生工作部108室、保卫部305室、学生所在二级学院各1份。

未经审批、备案不得私自外出。外出时任课/带队教师应做好外出学生的纪律管理及安全管理。


